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1. O0mue moJioKeHust
1.1. ApxuB oOpa3oBarenbHOro yupexaeHus (nainee — OY) co3gan aig XpaHeHUs
JOKYMEHTOB, OOpa3yloIMXcd B €€ JACATENbHOCTH, a TakKkKe 3aKOHYEHHBIX
J€JIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB IPAKTUYECKOTO HA3HAYEHUS, UX 0TOOpa U yuerTa.
1.2. B cBoeit aestenpHOCTH apxuB OV pykoBoactByercs: denepanbHbBIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 o6pazoBanun B Poccuiickoit denepauun»,
OenepaibHbIM  3aKk0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «OG6 apxuBHOM jielie B
Poccuiickoit denepanumny, HOpMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU U METOAMYECKUMU
pexoMenganusamMu DenepalbHOTO apXMBHOTO areHrcrBa (nmaisee — Pocapxus),
Ycrasom MBOY 1O «IT» TT'O.
1.3. Hacrosiiee nonoxxenue pazpaboTaHo Ha ocHoBaHuM [IpuMepHOro mosjoxxeHus
00 apxuBe y4pekJACHHs, OpraHu3aluu, MPeANpUsTHs, YTB. mprukazom Komurera mo
nenam apxuBoB npu IIpaButenscrBe PO ot 18.08.1992 No 176, yrBepxkmaaercs
pykoBoautrenem OV.
1.4. OOpazoBarenbHOE YUYPEXKICHHE OOECIEUMBAET apPXUB HEOOXOJUMBIM
MOMEIIEHHEM, 000PYI0BAHUEM U KaJPaMHU.
1.5. ApxuB OVY BO3IJIaBISIET OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBIM Ha3HA4YaeTCs
npukaszoM pykoBoautenass OY M MOAYMHAETCS HEMOCPEICTBEHHO PYKOBOJIUTENIO
oVv.
1.6. ApxuB paboTaer 1O IUIaHy, yTBEpXKIACHHOMY pykoBogutenaeM OV, wu
OTUYUTHIBAETCS TIEpPe/l HUM B CBOEH pabore.

2. 3anauu u pyHKUNH apxXuBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/1auaMH apXUBa SIBJISAIOTCS:
2.1.1. KommekToBaHHE apXxvBa 3aKOHYEHHBIMU JEJNONpou3BoAcTBOM OV
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX HPEAyCMOTPEH pa3lejaoM 3 HaCTOSIIEro
MOJIOKEHUS.
2.1.2. VYwuer, oOecrneyeHue COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOIO
anmnapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcyiecTBiieHHMe KOHTPOJs 3a ¢dopMupoBaHueM U o(opMiieHHEM el B
nenonpousBojactee OY.
2.2. B COOTBETCTBUU C BO3JIOXKEHHBIMU Ha HErO 3aJayaMH apXUB OCYIIECTBIISIET
cienyromue GyHKIIUN:
2.2.1. IlpuHuMaeT He MNO3AHEE, YEM 4Yepe3 JBa TrO0Ja IIOCIE€ 3aBEPILICHUS
JICJIONIPOU3BOACTBOM, YYHUTBIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTBHI JIOJITOBPEMEHHOTO
XpaHEeHUs] W MO0 JHMYHOMY COCTaBy, 0OpabOOTaHHbIE B COOTBETCTBUH C
TpeOOBaHUSIMH, YCTAaHOBIEHHBIMU PocapxuBom.
2.2.2. CocraBieT W NpPEACTaBIACT HE MO3JHEE, YeM 4Yepe3 JBa rojAa IOocie
3aBEpIICHUS JETONPOU3BOJICTBOM TI'OJOBBIE pa3/eibl OMHUCEH AeN MO JTUYHOMY
COCTaBy Ha pacCMOTpeHue FKcnepTHOU komuccu (nanee — OK) OV.
2.2.3. OcyiecTBiseT y4yeT U 00€ClEeUrBAET MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPHUHATHIX Ha
XpaHEeHHE Je.
2.2.4. Co3paet, NOMOJHAET U COBEPUIEHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIM amnmapar K
XPpaHSIIUMCS B apXUBE JIEJIaM U IOKyMEHTaM.
2.2.5. Opraau3yer Ucroiab30BaHUE JOKYMEHTOB:



— uHpopMupyeT pykoBoacTBo OV 0 cocTtaBe M CoAEpKaHUHM JTOKYyMEHTOB
apXuBa;

— BBIIAET B YCTAHOBJIEHHOM TNOpSAJKE J€Ja, JOKYMEHTBl WM KOIUU
JOKYMEHTOB B LEISAX CIYK€OHOr0 M HAYyYHOTO MCIOJb30BAHMS, JUIsl pabOThI B
MOMEIICHUH apXUBa;

— UCIIOJIHAET 3alpoChl OpraHu3alMii M TpaxkJaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYJIOBOTO CTa)ka M JPYTUM BOIPOCaM COLIMAIbHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSJIKE BBIJIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIEC CIIPABKHU;

— BEJIET YUET UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. IIpoBOAMT 53KCHEPTHU3Y IEHHOCTH IOKYMEHTOB, XPaHALIUXCA B apXHBE,
ydactByeT B pabore DK OV.

2.2.7. Oka3pIBa€T METOJIMYECKYIO MTOMOIbL OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOICTBO
B COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYPHI JIeJ]1, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTH (HOPMUPOBAHMS
U oopmIieHUs 1eT B JIEIOMPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JeNl K Mepeaade B
apxus OY.

2.2.8. Y4acTByeT B IMPOBEACHUM MEPOIPUATUN MO MOBBIIIEHUIO KBaJU(UKAIUU
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 aPXMB U JIEI0NPOU3BOACTBO B OVY).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynator:
3.1. 3akOHYEHHBIE ETOMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBhimie 10 jeT)
CpOKa XpaHEHUs, HEOOXOIUMbIE B MPAKTUYECKON ACSATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIKecs B pe3yJibrare AestenbHoctu OY.
3.2. Hay4yHo-cripaBO4YHbIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.3. JIuunsie ponasr pabotHrKoB OY.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JUis  BBINOJIHEHHA  BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3ajady M (QyHKUHH
OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET MPaBO U 0053aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BBHINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUi  pabOThl C
nokymeHnramu B OVY.
4.2. 3anpamuBaTh OT COTpyIHUKOB OV cBelneHus, HEOOXOAMMBIE IJIs1 pabOTHI
apXuBa.
4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHMS M PEKOMEHJALMKW II0 BOIpPOCAM, BXOJSIIMM B
KOMIIETEHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKUMOHUPOBAHUE apXUBa
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJJICKAIIEE U CBOCBPEMEHHOE BBIMOJHEHHE apXUBOM
3aa4 U (QYHKIUN, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM TOJIOKEHHEM, HECET JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJICHUE JEIONPOU3BOACTBA, IOJITOTOBKY U MPEACTaBICHHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3HA4arOTCsA pykoBoauteseMm OV,
5.3. KoHTpouib 3a 1€SITENbHOCTHIO apXHBa OCYLIECTBISIET pykoBoAuTeNb OY.



